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ABSTAK  

 

Penelitian ini bertujuan untuk menganalisis struktur dan kaidah kebahasaan surt dinas 

pada SDN Sarimulya III yang akan dijadikan sebagai alternatif bahan ajar Bahasa 

Indonesia kelas VII. Penelitian ini dilakukan karena masih terdapat kesalahan dalam 

penulisan dari segi struktur maupun kaidah kebahasaannya. Sumber data dalam 

penelitian  ini diambil pada surat dinas SDN Sarimulya III yang berjumlah dua puluh 

sembilan surat. Metode penelitian ini menggunakan metode deskriptif dengan 

pendekatan kualitatif dengan mendeskripsikan bentuk selahan struktur dan kaidah 

kebahasaan pada surat dinas SDN Sarimulya III. Instrumen penelitian ini adalah 

dokomentasi dan obervasi dengan menganalisis struktur dan kaidah kebahasaannya. 

Teknik analisis data yakni reduksi data dapat diartikan sebagai proses pengumpulan 

informasi yang sudah dikelompokan berdasarkan letak kesalahannya dan setelah itu 

peneliti dapat menarik kesimpulan. Hasil peelitian ini akan dijadikan sebagai alternatif 

bahan ajar Bahasa Indonesia pada kelas VII. 
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